
DEPARTAMENTO DE  RECURSOS HUMANOS  

OPORTUNIDADE  
 

 
 

 

POP DRH 001 

Setor: Recepção 

 

Cargo: Recepcionista 

 

Número de vagas: 01 vaga 

 

Requisitos: 

• Ensino Médio Completo 

• Residir em Diamantina/MG 

• Boa Comunicação Oral e Escrita 

• Noções básicas de informática; 

• Curso ou Experiência mínima de 6 meses em recepção ou atendimento telefônico; 

 

Os candidatos interessados na vaga, que cumprem os requisitos acima descritos e desejam participar da 

seleção devem enviar o currículo atualizado com foto para o seguinte e-mail: 

recursoshumanos@scdiamantina.com.br 

 

ATENÇÃO! 
 

Condução do Processo Seletivo: 

 

• Será feita a avaliação curricular de todos os candidatos interessados; 

• Após a análise curricular os candidatos selecionados, que atenderem aos requisitos da vaga, passarão 

por uma Dinâmica em Grupo e logo após uma redação; 

• Os candidatos selecionados passarão por uma entrevista com a Coordenação da Recepção da 

instituição juntamente com comissão por ela constituída. 

• O resultado final será divulgado nos meios de comunicação da instituição. 

 

Apenas candidatos selecionados receberão a ligação para agendamento da entrevista. 

• O candidato que melhor atender aos requisitos necessários e tiver o perfil mais adequado para a equipe, 

será aprovado no processo e sua admissão estará condicionada ao exame admissional; 

• Sendo considerado apto, o Departamento de Pessoal informará à data de admissão. 

 
 

 

 

 

 

 


